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प्राविलिक कममचारी विल्ड सवुििा कार्मविलि ,२०८० 

स्थालनर्  सरकार सञ्चािन ऐन २०७५ को दिा १०२ को उपदिा २ िे ददएको अलिकार र 
मालिका गाउँपालिकाको प्रशासवकर् कार्मविलि(लनर्लमत गने) ऐन,२०७४ को प्रर्ोग गरी मालिका 
गाउँपालिकािे र्ो प्राविलिक कममचारी विल्ड सवुििा कार्मवििी २०८० जारी गरेको छ। 

प्रस्तािना :  

र्स गाउँपालिका लित्र प्राविलिक कममचारीहरु र्ोजना स्थिमै जानपुने गरी सञ्चालित हनुे विकास 
र्ोजना तथा कार्मक्रममा हनुे प्राविलिक कममचारीिे प्राप्त गने सवुििािाई व्र्िम्स्थत गनम मालिका 
गाउँपालिकािे र्ो कार्मविलि बनाई िाग ुगरेको छ ।  

पररच्छेद - १ 

१. संम्िप्त नाम र प्रारम्ि :  

(क) र्स कार्मविलिको नाम - प्राविलिक कममचारी विल्ड सवुििा कार्मवििी २०८० रहने छ । 

(ख) र्ो कार्मवििी गाउँपालिकाबाट स्िीकृत िएको लमलत २०८०/०४/१४ देम्ख िाग ुहनुेछ । 

२. पररिाषा : विषर् िा प्रसङ्गिे अको अथम निागेमा र्स कार्मवििीमा, 

(क) "अनगुमन टोिी" िन्नािे गाउँ कार्मपालिकािे गठन गरेको अनगुमन टोिी सम्झन ुपदमछ । 

(ख) "र्ोजना " िन्नािे गाउँपालिका लित्र सञ्चालित र्ोजनाहरु बझु्नपुनेछ । 

(ग) "कार्ामिर्" िन्नािे गाउकार्मपालिकाको कार्ामिर् सम्झन ुपदमछ । 

(घ) 'सलमलत" िन्नािे उपिोक्ता सलमलत िने्न सम्झन ुपदमछ । 

(ङ) प्राविलिक कममचारी" िन्नािे र्ोजना हेने गरी तोवकएको प्राविलिक कममचारी िनी सम्झनपुदमछ। 

(च) "अलिकृतस्तर" िन्नािे राजपत्रावित ततृीर् शे्रणी तथा सहार्कस्तर िन्नािे राजपत्र अनंवकत 
कममचारीिाई बझु्नपुनेछ । 

 



 

 

पररच्छेद-२ 

३. विल्ड आदेश स्िीकृत गनुमपने 

र्स कार्मविलि बमोम्जम र्ोजनाको िगत ईम्स्टमेट तर्ार गनम, रलनङ लबि तर्ार गनम, अनगुमन गनम, 
कार्मसम्पादन स्तर जाँच गनम र्ा कार्मसम्पन्न प्रलतिेदन तर्ार गनम र्ा र्ोजना सम्पन्न नै सकेपश्चात 
जनुसकैु अिस्थामा प्राविलिक कममचारी विल्डमा गई हेनुमपने िएमा सो को अगािै अनसूुची-१ 
बमोम्जमको विल्ड आदेश स्िीकृत गराई जानपुनेछ । 

४. समूहीकृत मूल्र्ाकंन गनुमपने  

१. एक ददन िन्दा बढी अिलिको िालग दिा ३ बमोम्जमको विल्ड आदेश स्िीकृत गराउँदा ठाउँ-
िेग पार्क लमल्ने आिारमा कम्तीमा तीनिटा र्ोजनाका िालग दिा ३ मा उल्िेम्खत काममध्रे् कुन ै
एक काम एकैपटक हनु सक्ने गरी समूहीकृत गरी बनाई पेश गनुमपनेछ । 

२. उपदिा १ बमोम्जम एक िन्दा बढी ददनका िालग कममचारी खवटनपुने िएमा कम्तीमा स्िीकृत 
ददन बराबरको र्ोजना संख्र्ामा कामकाज गनुमपनेछ । 

५. प्रलतिेदन पेश गनुमपने 

(१) दिा ३ मा उल्िेम्खत मध्रे् जनु र्ोजनाका िालग जनु काममा खटीई गएको हो सो कामको 
लनर्मानसुारको प्रलतिेदन विल्डबाट िवकम एको तीन ददनलित्र तर्ार गरी पेश गनुमपनेछ । 

(२) उपदिा (१) बमोम्जमको प्रलतिेदन स्िीकृत िइसके पश्चात मातै्र अनसूुची -२ बमोम्जमको 
विल्ड लबि िरी पेश गनम सवकनेछ  

६. र्ोजनागत विल्ड भ्रमण िाटँिारी तर्ार गनुमपने 

१. प्राविलिक कममचारीिे अम्घल्िो मवहनामा कम्तीमा एकपटक विल्ड आदेश स्िीकृत गराएको 
र्ोजनाको अको मवहनाको सात गते लित्र अनसूुची -३ को ढाँचामा मालसक विल्ड भ्रमण िाँटिारी 
तर्ार गनुमपनेछ। 



 

२. र्स कार्मविलि बमोम्जम विल्ड सवुििा दाबी गने कममचारीिे र्ोजनाको कार्म सम्पन्न िइसके 
पश्चात कार्मसम्पन्न प्रलतिेदन साथसाथै प्रत्रे्क र्ोजनाका िालग विल्डमा खवटएको र्ोजनागत विल्ड 
भ्रमण िाँटिारी अनसूुची -४ को ढाँचामा तर्ार गरी पेश गनुमपनेछ । 

३. अनसूुची -४ बमोम्जम जनु उदे्दश्र्िे विल्ड भ्रमण गरीएको हो सो विल्ड आदेशको अम्न्तम 
लमलतिे सात ददनलित्र प्रलतिेदन पेश नगरेमा उक्त उदे्दश्र् बापतको ददन बराबरको विल्ड सवुििा 
दाबी गनुमहुँदैन। 

४. मालसक रुपमा कम्तीमा १२ िटा र्ोजनामा  अलनिार्म रुपमा पगु्नपुने  

क्र.स र्ोजना रकम रु  जान ुपने समर् 

१ १ िाख िन्दा कमको र्ोजनामा १ पटक 

२ ५ िाख िन्दा कमको र्ोजनामा २ पटक 

३ १० िाख िन्दा कमको र्ोजनामा ३ पटक 

४ २० िाख िन्दा कमको र्ोजनामा ५ पटक 

५ ५० िाख िन्दा कमको र्ोजनामा ७ पटक 
६ १ करोड िन्दा कमको र्ोजनामा १० पटक 
७ १ करोड  िन्दा बवढको र्ोजनामा १५ पटक 
 

५. असिुउपर गररने  

र्स कार्मवििी विपरीत बढी विल्ड सवुििा उपिोग गरेको िा दिा ५ बमोम्जमको समर्मा प्रलतिेदन 
पेश नगरेको िा र्स कार्मवििी बमोम्जमको प्रवक्रर्ा परुा नगरेको ठहरेमा त्र्स्तो िकु्तानी लिने 
कममचारीबाट बढी ठहर िए बराबरको रकम सरकारी बाँकी सरह असिुउपर गररनेछ । 

 
 
 
 

७. विल्ड सवुििा 
१. दिा ५ बमोम्जमको प्रलतिेदन स्िीकृत िैसकेपलछ अलिकृतस्तरको कममचारीको हकमा प्रलतददन 
रु.६००।- र सहार्कस्तरको कममचारीको हकमा रु.५००।- बराबरको विल्ड ित्ता उपिब्ि 
गराईनेछ। 

 

 



 

 

पररच्छेद - ३ 

 

८. असि लनर्तिे गरेका काम बचाऊ : र्स कार्मवििी बमोम्जम र्ोजना सम्पन्न गदाम असि लनर्तिे 
गरेका कामको सम्बन्िमा प्राविलिक कममचारी, जनप्रलतलनिी िा अनगुमन टोिीका संर्ोजक तथा 
सदस्र्हरू उपर कुनै कारिाही हनुे छैन । 

९. प्रचलित कानून बमोम्जम हनुेेः 

(क) र्स कार्मवििीमा िएको व्र्िस्थािे प्रचलित कानून बमोम्जम हनुे अन्र् अनगुमन कार्मिाई बािा 
परु्ामएको मालनने छैन । 

 

१० बािा अड काउ िुकाउने अलिकारेः र्स कार्मविलिको कार्ामन्िर्नमा कुनै बािा अड्काउ परेमा 
लनणमर्का िालग बािा अड्काउ िुकाउ गनम गाउँ कार्मपालिकामा पठाईने छ । 

११. संशोिन  र खारेजी :  

क) र्स कार्मविलिमा थपघट गने अलिकार प्रचलित कानूनको अलिनमा रही गाउँ कार्मपालिकाको 
हनुेछ ।  

ख) र्स िन्दा अम्घ लनमामण िएको कार्मविलि २०७४ स्ित खारेज िएको छ । 

ग) र्स िन्दा अम्घका लनणमर्हरु र्सै कार्मविलि िमोम्जम हनुेछन ्। 

१२. अलिकार प्रत्र्ार्ोजन :गाउँकार्मपालिकािे र्स कार्मवििीको सम्पूणम दिा िा कुनै लनम्श्चत 
दिाको कार्ामन्िर्नको अलिकार प्रमखु प्रशासकीर् अलिकृतिाई प्रत्र्ार्ोजन गनम सक्नेछ । 

१३. काम कारिाही अिरुद्ध गनम नहनुेेः प्राविलिक कममचारीको विल्ड भ्रमण सम्बन्िमा आिश्र्क 
अन्र् व्र्िस्था गने  दावर्त्ि प्रमखु प्रशासकीर् अलिकृतको हनुेछ । 

 
 



 

 
 
 

अनसुमु्च १ 

लनर्म ३ सँग सम्बम्न्ित मालिका गाउँपालिका  

गाउँ कार्मपालिकाको कार्ामिर् 

 

विल्ड आदेश 

 

           संख्र्ा 
           लमलत 

 

विल्ड भ्रमण गने पदालिकारी िा कममचारीको नामेः 
पद 

कार्ामिर्ेः मालिका गाउँ कार्मपालिकाको कार्ामिर् 

विल्ड जाने िडा नं. स्थानेः 
र्ोजनाको नामेः 
विल्ड भ्रमणको उदे्दश्र्: 
केन्ड भ्रमण गनेेः २०८०/  / देम्ख २०80/  /  सम्म ददन...... 
भ्रमण गने सािनेः 
भ्रमण लनलमत्त माग गरेको पेश्की खचमेः 
 

भ्रमण सम्बन्िी अन्र् आिश्र्क कुराेः 
          

         भ्रम्रण स्िीकृत गने पदालिकारी 
         लमलत 

 

बजेट............बाट नगद/चेक न).................रू................. 
अिररुपी............................................ 
बमु्झलिनेको सही ................ 
नाम थर:  

लमलत: 

 
 



 

 

अनसूुची - 2 

दिा ५ उपदिा २ सँग सम्बम्न्ित 

मालिका गाउँपालिका 
गाउँकार्मपालिकाको कार्ामिर् 

 

विल्ड भ्रमण खचमको लबि 

कममचारीको नाम थर :  

पद शे्रणी खलु्ने गरी :   

कार्ामिर् :   

कममचारीको स्थार्ी ठेगाना :          उदेश्र्: 

को नाम :            ठेगाना : 

 

प्रस्थान पहुँच दैलनक ित्ता कुि जम्मा कैविर्त 
स्थान लमलत स्थान लमलत ददन दर जम्मा  

        

        

 

 
स्िीकृत विल्ड आदेश न). लमलत 

           स्िीकृत रकम 

पेश िएको व्र्होरा ठीक छ झटुा ठहरे प्रचलित  जाँच गने अलिकारीको दस्तखत 

काननु बमोम्जम सहने छु बझुाउने छु :   लमलत 

भ्रमण गने कममचारीको दस्तखत   स्िीकृत गने अलिकारीको दस्तखत 

लमलत       लमलत 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 अनसूुची - ३ 

दिा ६ उपदिा १ सँग सम्बम्न्ित 

मालिका गाउँपालिका 
विषर् मालसक विल्ड भ्रमण िाटँिारी 

श्री गाउँपालिकाको कार्ामिर् , 

लमलत २०.....साि.........मवहनामा र्स गाउँपालिका  अन्तगमतका लनम्न िडाका र्ोजनाहरुमा 
लनम्नानसुारको विल्ड भ्रमण गररएको व्र्होरा अनरुोि छ । 

सं.न विल्ड भ्रमण 
गररएको 
िडा नं र 
ठाउँ 

र्ोजनाको 
नाम  

लमलत उदेश्र् प्रलतिेदन पेश 
गरे /नगरेको  

कैविर्त 

       

       

       

       

       

       

       

पेश गने           सदर गने 

नाम थर:           नाम थर: 

दजाम:            दजाम: 
हस्तािर:           हस्तािर: 

र्स िाँटिारीमा उल्िेम्खत तथ्र्हरु सम्बम्न्ित प्रलतिेदनसँग लिडाइ पेश गरेको छु । अन्र्था ठहरे 
सहँिा/बझुाउँिा । 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

अनसूुची - ४ 

(दिा ६ को उपदिा २ सँग सम्बम्न्ित)  विल्ड भ्रमण िाँटिारी नं. 
 

श्री गाउँकार्मपालिकाको,  

मालिका गाउँपालिका  

विषर् र्ोजनागत विल्ड भ्रमण िाँटिारी 
र्स गाउँपालिका अन्तगमतका लनम्न र्ोजनामा लनम्न लमलतमा विल्ड भ्रमण गरी प्रलतिेदन पेश गररएको 
व्र्होरा अनरुोि छ ।  

लस.न र्ोजनाको 
िइ तर्ार 
गनम तोक 
िएको लमलत 

िइ तर्ार 
गनम स्िीकृत 
िएको लमलत 

अनगुमन/ 
रलनङ लबि 
उदे्दश्र्िे 
विल्ड भ्रमण 
िएको लमलत 

अनगुमन/ 
रलनङ लबि 
प्रलतिेदन 
स्िीकृत 
िएको लमलत 

कार्म सम्पन्न 
उदे्दश्र्िे 
विल्ड भ्रमण 
िएको लमलत  

कार्म सम्पन्न 
प्रलतिेदन 
स्िीकृत 
िएको लमलत 

िडा नं.                 र्ोजनाको नाम     

       

िडा नं.                 र्ोजनाको नाम     

       

िडा नं.                 र्ोजनाको नाम     

       

िडा नं.                 र्ोजनाको नाम     

       

िडा नं.                 र्ोजनाको नाम     

       

 
पेश गने          सदर गने 

नाम थर :          नाम थर :  

दजाम :           दजाम : 

हस्तािर :          हस्तािर : 

     

र्स िाँटिारीमा उल्िेम्खत तथ्र्हरु सम्बम्न्ित प्रलतिेदनसँग लिडाइ पेश गरेको छु । अन्र्था ठहरे 
सहँिा/बझुाउँिा । 

 
 
 



 

 

           आज्ञािे 

             विकास खनाि 

            प्रमखु प्रशासवकर् अलिकृत 


